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“Afyon Kocatepe Üniversitesi Yabancı Dil Hazırlık Programı Eğitim-Öğretim ve Sınav 
Yönergesi” nin aşağıdaki gibi kabulüne katılanların oy birliği ile karar verildi.

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ
YABANCI DİL HAZIRLIK PROGRAMI EĞİTİM-ÖĞRETİM VE SINAV YÖNERGESİ

BİRİNCİ BÖLÜM
Başlangıç Hükümleri

Amaç
MADDE 1- (1) Bu Yönergenin amacı, Afyon Kocatepe Üniversitesi Yabancı Diller 

Yüksekokulunda yürütülen yabancı dil (İngilizce) hazırlık programı eğitim-öğretim ve sınavlarına 
ilişkin usûl ve esasları düzenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yönerge, Afyon Kocatepe Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulunda 

yürütülen zorunlu ve isteğe bağlı yabancı dil (İngilizce) hazırlık programına ilişkin hükümleri kapsar.
Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yönerge, 04/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 14 

üncü ve 49 uncu maddeleri ile Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille 
Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır.

Tanımlar
MADDE 4- (1) Bu Yönergede geçen;
a) Birim: Afyon Kocatepe Üniversitesi bünyesindeki enstitü, fakülte, yüksekokul veya meslek 

yüksekokulunu,
b) İsteğe bağlı hazırlık sınıfı: Afyon Kocatepe Üniversitesi öğrencilerinin, kayıtlı oldukları ve 

öğretim dili tamamen Türkçe olan programların ilk yarıyılından önce isteğe bağlı olarak 
katılabilecekleri yabancı dil hazırlık sınıfı eğitimini,

c) Öğrenci: Afyon Kocatepe Üniversitesi öğrencisini, 
ç) Senato: Afyon Kocatepe Üniversitesi Senatosunu,
d) Seviye Tespit Sınavı (STS): Hazırlık programına katılacak öğrencilerin seviyelerini tespit 

etmek için Afyon Kocatepe Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından uygulanan sınavı,
e) Üniversite: Afyon Kocatepe Üniversitesini,
f) Yabancı Dil Yeterlilik Sınavı (YDYS): Afyon Kocatepe Üniversitesi öğrencilerinin hazırlık 

programından muaf tutulabilmesi ya da hazırlık programında başarılı sayılabilmesi için Afyon Kocatepe 
Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından uygulanan sınavı,

g) Yüksekokul: Afyon Kocatepe Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulunu,
ğ) Zorunlu hazırlık sınıfı: Öğretim dili kısmen veya tamamen yabancı dil olan programlarda 

öğrencinin devam etmek zorunda olduğu yabancı dil hazırlık sınıfı eğitimini,
ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM
Yabancı Dil Hazırlık Programı ile İlgili Usûl ve Esaslar

Yabancı dil hazırlık programı



MADDE 5- (1) Yüksekokul tarafından yürütülen yabancı dil hazırlık programı, isteğe bağlı 
hazırlık sınıfı ve zorunlu hazırlık sınıfı şeklinde yürütülür.

(2) Yabancı dil hazırlık programının süresi bir akademik yıldır. Bu süre, öğrencilerin kayıtlı 
oldukları programlar için öngörülen azami öğrenim süresine dâhil değildir.

(3) Yabancı dil hazırlık programı haftada en az yirmi saat, en fazla otuz saat olarak yürütülür.
(4) Yabancı dil hazırlık programında sınıflar; programların bilim alanlarına ve STS 

sonuçlarına göre belirlenen grup programlarından oluşur. Bu gruplar;
a) A grubu programı: Zorunlu hazırlık sınıfına kayıtlı olan ve bilim alanı yabancı dil olan 

program öğrencilerinden oluşur.
b) B grubu programı: Zorunlu hazırlık sınıfına kayıtlı olan ve bilim alanı yabancı dil olmayan 

program öğrencilerinden oluşur.
c) C grubu programı: İsteğe bağlı hazırlık sınıfına kayıtlı öğrencilerden oluşur.
(5) STS sonuçlarına göre sınıflara yerleştirilen öğrencilerin sınıfları, bulunduğu sınıfın düzeyinin 

altında kalması veya üstünde olması durumunda birinci ara sınavdan sonra yüksekokul yönetim kurulu 
tarafından değiştirilebilir.  Bu durum dışında öğrencilerin sınıfları sonradan değiştirilmez.

(6) Zorunlu hazırlık sınıfına ilişkin esaslar şunlardır:
a) Üniversitenin kısmen veya tamamen yabancı dilde öğretim yapılan programlarına kayıt 

yaptıran öğrencilerin bu programlarda eğitime başlayabilmeleri için YDYS sonucuna göre başarılı 
olmaları gerekmektedir.

b) Zorunlu hazırlık sınıfını iki yıl içinde başarı ile tamamlayamayan öğrencilerin kayıtlı oldukları 
programdan ilişikleri kesilir.

(7) İsteğe bağlı hazırlık sınıfına ilişkin esaslar şunlardır:
a) Üniversiteye ilk defa kayıt yaptıran ve isteğe bağlı hazırlık sınıfına devam etmek isteyen 

öğrenciler, Üniversiteye kayıt sırasında yabancı dil hazırlık sınıfına yerleştirilmek istediklerini beyan 
ederler. Bu öğrencilere dönem başında STS uygulanır. Yüksekokul yönetim kurulu, sınava giren 
öğrencileri sınav sonucuna göre, sınava girmeyenleri ise takdir edeceği sınıflara yerleştirir.

b) Yüksekokul yönetim kurulu, öğretim elemanı sayısını ve fiziki imkânları dikkate alarak isteğe 
bağlı hazırlık sınıfı için kontenjan belirleyebilir. Belirlenen kontenjan akademik yıl öncesinde 
yüksekokulun resmî internet sayfasında duyurulur. Kontenjan kadar öğrencinin isteğe bağlı hazırlık 
sınıfına kaydı, Ölçme, Seçme ve Yerleştirme Merkezi tarafından o yıl uygulanan temel yeterlilik testi 
(TYT) sonuçlarına göre en yüksek puan sıralaması esas alınarak yapılır. Kontenjanın dolmaması 
durumunda aynı usûl ile sıralamadaki diğer öğrencilerin kaydı yapılır.

c) İsteğe bağlı hazırlık sınıfından ayrılmak isteyen öğrenciler, kayıtlı oldukları programın ders 
kayıt tarihlerinde kayıtlı oldukları birim öğrenci işleri bürosuna dilekçe ile başvuruda bulunur. Birim 
öğrenci işleri bürosu tarafından bu öğrencilerin sınıf düzeyi, öğrencinin ders kaydını yapabilmesi için 1 
inci sınıf olarak değiştirilir ve bu öğrencilerin durumu yüksekokul müdürlüğüne bildirilir. Söz konusu 
öğrenciler kayıtlı oldukları programın ders kayıt tarihlerinde ders kayıtlarını yaparlar.

ç) Üniversiteye kayıt sırasında isteğe bağlı hazırlık sınıfı başvurusunda bulunmayan öğrenciler, 
isteğe bağlı hazırlık sınıfına kayıt yaptırmak için kayıtlı oldukları programın ders kayıt tarihlerinde 
yüksekokul müdürlüğüne dilekçe ile başvuruda bulunabilirler. İsteğe bağlı hazırlık sınıfına kabul edilen 
öğrencilerin listesi bu tarih aralığında yüksekokul müdürlüğü tarafından öğrencilerin kayıtlı oldukları 
programın bağlı olduğu akademik birime bildirilir.

Sınavlar
MADDE 6- (1) Yabancı dil hazırlık programındaki sınavlar; ara sınav, küçük sınav (quiz), 

yarıyıl sonu sınavı ve mazeret sınavıdır. Sınavlar yazılı, sözlü ya da yazılı ve sözlü olarak uygulanabilir.



(2) Her yarıyılda en az bir ara sınav yapılır.
(3) Öğrencilerin bilgi ve gelişme düzeylerini belirlemek için ara sınavlara ek olarak, dersi 

yürüten öğretim elemanı tarafından haberli veya habersiz şekilde bir yarıyılda en fazla beş küçük sınav 
uygulanır. 

(4) Dersi yürüten öğretim elemanları, bu sınavlardan alınan notların dışında öğrencilerin bir 
yarıyıl içindeki derse devam, derse katılım, ödev, proje ve sunum hazırlama gibi performanslarını 
değerlendirerek performans notu verir.

(5) Senato tarafından kabul edilen akademik takvime göre ara sınavların ve yarıyıl sonu 
sınavlarının tarihleri ve bu sınavların uygulanma şekli, yüksekokul yönetim kurulu tarafından yarıyılın 
başlangıcını takip eden on beş gün içinde belirlendikten sonra yüksekokul müdürlüğü tarafından 
öğrencilere duyurulur.

(6) Yarıyıl içi notları, en az biri ara sınav notu olmak üzere küçük sınav notu ve performans 
notundan oluşur. Bu notların başarı notuna katkısı %20’den az, %60’tan fazla olamaz. Yarıyıl içi ve 
yarıyıl sonu sınavlarının başarı notuna katkı oranları dersi yürüten öğretim elemanın önerisi ile 
yüksekokul yönetim kurulu tarafından belirlenir.

(7) Öğrencilerin hazırlık programından muaf tutulabilmesi veya hazırlık programı sonunda 
başarılı sayılabilmesi için YDYS uygulanır. YDYS, A ve B olmak üzere iki kategoride gerçekleştirilir.

a) A kategorisi; akademik yılın başında ve sonunda A grubu programı öğrencilerine uygulanan 
ve iki aşamadan oluşan yeterlilik sınavıdır. Sınavın birinci aşamasında dil kullanımı, kelime ve okuma; 
ikinci aşamasında ise dinleme, konuşma ve yazma becerileri ölçülür. Sınavın ikinci aşamasına 
girebilmek için birinci aşamadan en az 70 puan alınması gerekir. Yeterlilik sınavında başarılı sayılmak 
için ikinci aşamadan da en az 70 puan alınması gerekir. YDYS puanı, sınavın birinci aşamasında alınan 
puanın %50’si ile ikinci aşamasında alınan puanın %50’si toplanarak hesaplanır. 

b) B kategorisi; akademik yılın başında ve sonunda B ve C grubu programı öğrencilerine 
uygulanan yeterlilik sınavıdır. Sınavda dil kullanımı, kelime, okuma, dinleme ve yazma becerileri 
ölçülür. Yeterlilik sınavında başarılı sayılmak için en az 70 puan alınması gerekir.

c) Ek kontenjan, dikey geçiş sınavı, uluslararası öğrenci kabulü nedeniyle üniversiteye geç kayıt 
yaptıran öğrencilerden A veya B grubu programına katılacak öğrenciler için mazeretli geç kayıt tarihinin 
son haftasının ilk iş gününde YDYS yapılır ve sınav sonucu başarılı olan öğrenciler sınav tarihinden 
sonraki gün yüksekokul müdürlüğü tarafından ilgili birimlere bildirilir.

(8) Senato tarafından belirlenmiş haklı ve geçerli nedenlere dayalı mazereti dolayısıyla ara 
sınav(lar)a katılamayan ve sınav tarihinden itibaren 10 gün içinde durumunu belgeleyen öğrencilerin 
mazeretlerinin yüksekokul yönetim kurulu tarafından kabulü hâlinde, öğrencinin katılamadığı ara 
sınavlar için yüksekokul yönetim kurulunca yarıyıl sonu sınavından önce belirlenecek tarihlerde mazeret 
sınavı yapılır. Mazeret sınavı için belirlenen tarih, yer ve saat yüksekokul müdürlüğü tarafından 
öğrencilere duyurulur. 

(9) YDYS, STS, küçük sınavlar ve yarıyıl sonu sınavı için mazeret sınavı yapılmaz. 
Sınavlara itiraz
MADDE 7- (1) Sınav sonuçlarına yapılacak itirazlar sınav sonuçlarının ilan tarihini izleyen 5 iş 

günü içinde yüksekokul müdürlüğüne yazılı olarak yapılır. İtirazlar sınavı yapan öğretim elemanı veya 
komisyonun görüşü alınarak itirazı izleyen 7 iş günü içinde yüksekokul yönetim kurulu tarafından 
karara bağlanır.

Ölçme ve değerlendirme 
MADDE 8- (1) Hazırlık programında her türlü ölçme ve değerlendirme faaliyeti 100 tam puan 

üzerinden yapılır. Her bir öğrencinin güz ve bahar dönemi için yarıyıl sonu değerlendirme (YYSD) notu 



bu Yönergenin 6 ncı maddesinin (6) ncı fıkrası doğrultusunda hesaplanır. Yıl sonu genel değerlendirme 
(YSGD) notu ise öğrencinin güz ve bahar dönemlerindeki YYSD notlarının aritmetik ortalaması 
alınarak hesaplanır.

(2) A ve B grubu programı öğrencileri için YSGD notunun 0-69 puan arasında olması 
durumunda yetersiz (YZ) harf notu, 70-100 puan arası olması durumunda yeterli (YT) harf notu 
verilir. YSGD notu YZ olan öğrenciler akademik yılın sonunda yapılan yeterlilik sınavına giremez. Bu 
öğrenciler bir sonraki akademik yılın başında yapılacak yeterlilik sınavına girebilir. YSGD notu YT 
olan öğrenciler ise akademik yılın sonundaki yeterlilik sınavına girebilir. Bu sınavdan başarısız olan 
öğrenciler üniversiteye kayıt tarihinden itibaren iki yıl içinde yapılacak yeterlilik sınavlarına da girebilir.

(3) C grubu programı öğrencileri için YSGD notunun 0-69 puan arasında olması durumunda 
yetersiz (YZ) harf notu, 70-100 puan arası olması durumunda yeterli (YT) harf notu verilir. YSGD notu 
YZ olan öğrenciler akademik yılın sonunda yapılan yeterlilik sınavına giremez. Bu öğrenciler takip eden 
akademik yıllarda yapılacak yeterlilik sınavlarına girebilir. YSGD notu YT olan öğrenciler ise akademik 
yılın sonundaki yeterlilik sınavına girebilir. Bu sınavdan başarısız olan öğrenciler de takip eden 
akademik yıllarda yapılacak yeterlilik sınavlarına girebilir.

Başarı ve başarısızlık
MADDE 9- (1) YDYS puanı 70 ve üzeri olan öğrenciler hazırlık programında başarılı olmuş 

sayılır. Bu öğrencilere yabancı dil yeterlilik sınavı başarı belgesi verilir ve bu öğrenciler kayıtlı oldukları 
programlarda öğrenimlerine başlarlar. 

(2) Üniversiteye yeni kayıt yaptıran ve akademik yılın başında yapılan YDYS puanı 70’in altında 
olan A ve B grubu öğrencileri hazırlık programına başlar.

(3) Hazırlık programında iki yarıyılı tamamlayan ve yıl sonu yeterlilik sınavına girmeyen ya da 
yıl sonu yeterlilik sınavına girip de puanı 70’in altında olan A ve B grubu öğrencileri takip eden 
akademik yılın başında yapılacak yeterlilik sınavına girebilir. Bu sınavdan da başarısız olmaları 
durumunda hazırlık programını tekrar ederler. Bu öğrencilerden;

a) ilk yıl devam koşulunu yerine getirenler hazırlık programında kayıt yenilerler ve iki yarıyıl 
daha hazırlık programına devam ederek dördüncü yarıyıl sonunda veya beşinci yarıyıl başında yapılan 
yeterlilik sınavında başarılı oldukları takdirde, kayıtlı oldukları programlarda öğrenimlerine başlarlar. 
Bu öğrenciler yabancı dil bilgisini kendi imkânları ile geliştirmek istemeleri hâlinde, kayıt yeniledikten 
sonra mazeretli geç kayıt tarihinin son haftasının son iş gününe kadar yüksekokula dilekçe ile 
başvurarak hazırlık programına devam etmeyebilirler ve dördüncü yarıyıl sonunda veya beşinci yarıyıl 
başında yapılan yeterlilik sınavına başvurarak sınavda başarılı oldukları takdirde kayıtlı oldukları 
programlarda öğrenimlerine başlarlar.

b) ilk yıl devam koşulunu yerine getirmeyenler ve bir sonraki akademik yıl başında yapılan 
yeterlilik sınavında başarısız olanlar ikinci yıl için hazırlık programında kayıt yenilemek ve derslere 
devam etmek zorundadırlar.

(4) A ve B grubu programlarına yerleşen öğrencilerin zorunlu hazırlık sınıfını iki yıl içinde başarı 
ile tamamlamaları gerekir. Zorunlu hazırlık sınıfını iki yıl içinde başarı ile tamamlayamayan ve üçüncü 
yılın başında yapılan yeterlilik sınavında başarısız olan öğrencilerin kayıtlı oldukları programla ilişiği 
kesilir. Bu öğrencilerin tekrar yerleştirilmeleri Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve 
Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik hükümlerine göre yapılır.

(5) C grubu programına yerleşen öğrencilerden iki yarıyılı tamamlayan ve yıl sonu yeterlilik 
sınavına girmeyen ya da yıl sonu yeterlilik sınavına girip de puanı 70’in altında olanlar kayıtlı oldukları 
programlarda öğrenimlerine başlarlar. 

Muafiyet



MADDE 10- (1) Aşağıdaki öğrenciler zorunlu hazırlık sınıfından muaf tutulurlar:
a) En az son üç yılında, öğretim dili olarak belirlenen yabancı dilin anadili olarak konuşulduğu 

bir ülkede o ülke vatandaşlarının devam ettiği ortaöğretim kurumlarında eğitim görüp ortaöğrenimini bu 
kurumlarda tamamlayanlar. 

b) Ölçme, Seçme ve Yerleştirme Merkezi (ÖSYM) tarafından düzenlenen yabancı dil 
sınavlarının birinden 100 üzerinden en az 70 puan ya da ÖSYM tarafından eşdeğerliği kabul edilen 
uluslararası yabancı dil sınavlarından bu puanın eşdeğeri bir puan alanlar (A grubu programı öğrencileri 
için bu sınavlarda dinleme, yazma ve konuşma becerilerinin ölçülüyor olması şartı aranır. Bu becerilerin 
ölçülmediği sınavlardan alınan puanlar 70 ve üzeri olmak kaydıyla YDYS Kategori A sınavının birinci 
aşama puanı olarak kabul edilir. Bu öğrenciler YDYS Kategori A sınavının ikinci aşamasına girmek 
zorundadır).

(2) Zorunlu hazırlık sınıfından muaf olabilmek için ÖSYM tarafından düzenlenen veya 
eşdeğerliği kabul edilen uluslararası yabancı dil sınavlarından alınan puanların son 5 yıla ait olması 
gerekir. 

(3) Zorunlu hazırlık sınıfından muaf olmak isteyen öğrenciler güz dönemi ders kayıt başlangıç 
tarihinin en geç üç iş günü öncesine kadar ya da bahar dönemi içinde mayıs ayı başından yıl sonu 
yeterlilik sınavı başlangıç tarihinin en geç üç iş günü öncesine kadar kayıtlı oldukları programın öğrenci 
işleri bürosuna eş değerlik belgelerini ekleyerek dilekçe ile başvururlar. Başvurular, öğrencilerin kayıtlı 
olduğu programın bağlı olduğu bölüm veya anabilim dalı kurulunun önerisi üzerine birim yönetim 
kurulu tarafından 3 gün içinde karara bağlanır.

(4) Zorunlu hazırlık sınıfı olan programlara yatay veya dikey geçiş yapan öğrencilerin 
muafiyetleri geçiş yaptıkları programın bölüm kurulunun önerisi üzerine birim yönetim kurulu kararıyla 
belirlenir. Bu programlarda çift ana dal ya da yan dal başvurusu yapanların muafiyetleri ise zorunlu 
hazırlık sınıfı olan programın bölüm kurulunun önerisi üzerine birim yönetim kurulu kararıyla belirlenir. 

Devam zorunluluğu
MADDE 11- (1) Hazırlık programına kayıtlı öğrenciler yıl sonuna kadar derslerin en az 

%85’ine devam etmek zorundadır. 
(2) Hazırlık programında devam koşulunu sağlamayan öğrenciler akademik yıl sonundaki 

yeterlilik sınavına giremezler.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Çeşitli ve Son Hükümler

Hüküm bulunmayan hâller
MADDE 12- (1) Bu Yönergede hüküm bulunmayan hâllerde; Yükseköğretim Kurumlarında 

Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik ve 
Afyon Kocatepe Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği hükümleri ile 
Yükseköğretim Kurulu ve Senato kararları uygulanır.

Yürürlük
MADDE 13-  (1) Bu Yönerge, Afyon Kocatepe Üniversitesi Senatosu tarafından kabul edildiği 

tarihte yürürlüğe girer.
Yürütme
MADDE 14-  (1) Bu Yönerge hükümlerini Afyon Kocatepe Üniversitesi Rektörü yürütür.
GEÇİCİ MADDE 1- (1) Bu Yönergenin yürürlüğe girdiği tarihten önce Üniversitede B ve C 

gruplarında kayıtlı öğrencilerin yeterlilik sınavında başarılı sayılması için en az 60 puan alması gerekir.


