Afyon Kocatepe Universitesi
Yabana Diller Yuksekokulu

KODU

Sorumlular

ilgili Personel

Yazi isleri Gorevlisi

Yazi isleri Gorevlisi

Yazi isleri Gorevlisi

Yazi isleri Gérevlisi

iSiN ADI

Hastalik izni islemleri

Is Stiregleri

Baslangic

Personel almis oldugu saglik raporlarinin aslini veya bir
ornegini en geg raporun diizenlendigi glini takip eden glinlin
mesai saati bitimine kadar elektronik ortamda veya uygun
yollarla aslini sonradan getirmek suretiyle yiksekokula
bildirir.

Hastalik izin formu diizenlenerek Yiksekokul Sekreteri ve
Yl ksekokul Midiritne islak imzaya sunulur.

Akupersonel programina giris yapihr.

Maas, ek ders ve mesai islemlerine esas ilgili tahakkuk
birimine sevk edilir.

ilgili personelin &zliik dosyasina kaldirilir.

TOPLAM SURE

30 Dakika

Sireler
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