Afyon Kocatepe Universitesi

Yabanci Diller Yuksekokulu

KODU iSiN ADI TOPLAM SURE

14 Giinlik Maas Farki 120 Dakika

Is Stiregleri Siireler

Baslangi¢

14 ginlik maas farki KBS modiiliine girilerek hesaplamasi

Tahakkuk Birimi
yaptirilir.

Tahakkuk Birimi 14 giinluk maas bordrosu alinarak kontrol edilir.

Kontrol tamamlandiktan sonra Maas Heseplama ekranindan
Bodro icmal, Odeme Emri ve Gergeklestirme Gorevlisine
gonder butonlarn tiklanir.

Tahakkuk Birimi

KBS programi Gizerinden kontrol tamamlandiktan sonra maas
hesaplama ekranindan onaylar ve harcama yetkilisine
gonder tiklanir ve muhasebe yetkilisine gonderir.

Gergeklestirme
Yetkilisi

KBS programi tizerinden Kontrol tamamlandiktan sonra maas

Harcama Yetkilisi hesaplama ekranindan onaylar ve muhasebe yetkilisine

gonderir.

Elektronik imzalar tamamlandiktan sonra; KBS maas raporlari

kismindan dékimler alinarak 1’i birimde 1’ Strateji Gelistirme

Daire Baskanhgina gonderilmek lizere 2 adet dosya hazirlanir.
(Ekler: 6deme emri belgesi, banka listesi, maas bordrosu,

Tahakkuk Birimi

asgari gecim indirimi).

Hazirlanan maas dosyalari islak imza icin gerceklestirme ve
harcama yetkililerine sunulur.

Tahakkuk Birimi
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Islak imzaya sunulan evrakin tiim

HAYI
paraflari ve ekleri tam mi? |
ilgili birime iade edilir.

\__/

Gergeklestirme ve
Harcama Yetkilisi

EVET

Islak imzasi tamamlanan dosyalar Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginin Global programina girisleri yapilip alinan giris
numarasi 6deme emrinin Ustiine yazilir.

Tahakkuk Birimi

Maas dosyasi Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim

Tahakkuk Birimi o
edilir.

Odeme emri belgeleri muhasebe
HAYI
yetkilisi Kontrolinden gegti mi? 1

ilgili birime iade edilir.

Maas dosyasi KBS Gizerinden muhasebelestirilme islemi

Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgi

EVET

Strateji Gelistirme

Daire Baskanhgi gergeklestirilir.

Banka dosyasi KBS lzerinden s6zlesmeli bankaya otomatik

Tahakkuk Birimi aktarilir. Bankaya aktarilip aktarilmadigi kontrol edilir.

islemi biten evrakin bir sureti de standart dosya planina gére

Tahakkuk Birimi

dosyalanir.
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